Lamna dokument

Inledning
Under en Tillitsgranskning for Sambi utbyts information genom Sambis Dokumenttransport.
Detta system tilldmpas under hela Tillitsgranskningsprocessen.

Denna instruktion riktar sig till Sékande och Granskare som ska anvanda systemet for att éverfora filer.
E-post

For att kunna komma &t systemet kravs det att man har en lank samt ett I6senord. Lanken far man i ett e-postmeddelande som automatisk skickas ut nar
du fatt dtkomst att ladda upp filer frdn systemet. Losenordet kommer som ett sms till det mobilnummer som angavs vid registrering.

Loggain

For att logga in klickar man pa lanken i e-postmeddelandet och skriver in ldsenordet som aterfinns i sms:et. Klicka sedan pa Logga in.

LOGGA IN

l-kr.-.;én:l-:. rnamn

Losenord

Overfora filer

Under Steg 1 och Kontakter behover "tillit" vara ibockat. Klicka sedan pa "Ladda upp fil" under Steg 2.

Valj den fil du vill skicka. Behdver du ladda upp fler filer klicka igen pa "Ladda upp fil" eller "Lagg till fler filer".



STEG 2

FILER

Ladda upp filer for dverforing, filatgarder &r inte mdjligt under uppladdning

LISTA GVER FILER (1)
B exempeltxt 4008 Mer detaljer ~ 1]

LAGG TILL FLER FILER ﬁ TA BORT ALLA FILER

Nar du laddat upp de filer du vill skicka klicka pa "Sista steget".
Har finns utrymme att skriva ett meddelande men det gar bra att lamna det tomt.
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Livslangd &r installt pa 3 dagar och ska inte andras. Klicka p& "Skapa Deaddrop". Filerna &r nu skickade.

Logga ut

Nar filerna &r éverforda klickar man pa Logga ut for att lamna systemet. Om man behdver ladda upp fler filer gar det att gora sa lange kontot &r aktivt,
normalt 3 dagar.
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